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KATALOG INFORMACIJA

1. UVODNE ODREDBE

Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje Dom za odrasle osobe Zemunik
s obzirom na svoj djelokrug posjeduje, s kojima raspolaZe ili ih nadzire, s opisom sadrZaja
informacija, namjenom, na¢inom i vremenom osiguravanja prava na pristup informacijama.

Svrha objavljivanja kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i
informacijama koje posjeduje Dom za odrasle osobe Zemunik glede ostvarivanja prava na
pristup informacijama.

Informacijama i dokumentima koji su javno dostupni u elektronickom obliku moguée
Je pristupiti izravno iz kataloga, bez upuéivanja posebnog zahtjeva , a sve ostale informacije i
dokumente korisnika prava na pristup informacijama ostvaruje podnosenjem usmenog ili
pisanog zahtjeva.

Pravo na pristup informacijama pripada svim korisnicima na jednak nacin i pod
jednakim uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarivanju.

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama Dom za odrasle osobe Zemunik
uskratit ¢e pravo na pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti
sukladno zakonu i/ili opéem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost
podataka ili je zasticena zakonom kojim se ureduje podruéje zadtite osobnih podataka.

Dom za odrasle osobe Zemunik moze uskratiti pravo na pristup informaciji ako
postoje osnovane sumnje da bi njezino objavljivanje:

- onemogucilo u¢inkovito, neovisno i1 nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog
pravno uredenog postupka , izvrSenja sudske odluke ili kazne,

- onemogucilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor
zakonitosti,

- povrijedilo pravo intelektualnog vlasniStva, osim u slucaju izri¢itog pisanog pristanka autora
ili vlasnika.

Dom za odrasle osobe Zemunik uskratit ¢e pristup informacijama koje se ti¢u svih
postupaka koja vode nadleZna tijela u predistraznim i istraZznim radnjama za vrijeme trajanja
tih postupaka.

2. SADRZAJ KATALOGA

Dom za odrasle osobe Zemunik je javna ustanova ¢ija je djelatnost pruZanja socijalne
usluge smjestaja-dugotrajnog smjedtaja i privremenog smjedtaja u kriznim situacijama- a ista
se odnosi na usluge stanovanja, prehrane, njege, brige 1 izboru korisnika odraslih osoba s
mentalnim o$tecenjima. Osim usluga smjeStaja i usluga organiziranog stanovanja, Dom pruza
i socijalne usluge iz programa Pomo¢ u kuéi odraslim osobama starije Zivotne dobi i odraslim



osobama s mentalnim oStecenjima i viSestrukim oStecenjima (tjelesnim, intelektualnim ili

osjetilnim o$teéenjima ili trajnim promjenama zdravstvenog stanja), a iste se odnose na

organiziranje prehrane-priprema i dostava gotovog obroka i obavljanje kuc¢anskih poslova-
organiziranje pranja i glacanja rublja.

socijalnog rada, Odjel za brigu o zdravlju 1 njegu korisnika 1 odjel prehrane i pomoéno-

Informacije u katalogu su razvrstane prema ustrojbenim jedinicama Doma za odrasle
osobe Zemunik koje raspolazu pojedinim informacijama.
U Domu su ustrojeni slijedeci odjeli:

1. Odjel za brigu o zdravlju i njegu korisnika;

2. Odjel prehrane i pomoéno-tehnickih poslova.
Poslovi socijalnog rada psthosocijalne rehabilitacije, radne terapije 1 organiziranog
provodenja slobodnog vremena i financijsko ra¢unovodstveni, op¢i poslovi obavljaju pod
neposrednim rukovodenjem ravnatelja.
Opéenite informacije o Domu za odrasle osobe Zemunik kojima raspolazu sluzba

tehnickih poslova koji obuhvaca odsjek prehrane, praonice rublja, odrzavanja Cistoce i
tehnic¢ku radionicu:

Nadin osigura- |Vrijeme ostvarivanja |Oznake
Rb.|\INFORMACIJE OPIS SADRZAJA vanja pristupa |\prava napgristup dostupnosti
informaciji  |informaciji
Osnovni podact 0 Domu za  odrasle web stranica
1.|Podaci osobe Zemunik — kapacitet korisnika, preslika uz trajino A
broj 1 vrste soba zahtjev
Vrste smjestaja — stambeni smjestaj, web stranica trajno
2 \Podaci odjel pojacane njege, preslika uz A
- karakteristike zahtjev
3. |Podaci Usluge koje pruza Doma za odrasle web stranica trajno
osobe Zemunik A
Cjenik usluga stalnog smjestaja i web stranica trajno
4.] Podaci dodatnih usluga preslika uz A
zahtjev
Informacije o popunjenosti Doma, preslika na trajno
5.| lzvjesce ukupnom broju podnesenih i rijesenih zahtjev A/B
zahtjeva za stalnim smijeStajem u Dom
6.|Dokumenti Propisana dokumenatcija i evidencija o | nedostupno lrajno B
evidencije 1 konsnicima prava na socijalne suluge
podaci Doma.Svi podaci pohranjeni su u
dosjeu korisnika(predmet korisnika),u
ratunovodstvenoj i financijskoj
dokumentaciji
Program rada i izvjeice o radu preslika uz trajno
7.|Program izvjeice odjela socijalnog rada zahtjev A/B
Program rada i izvjedce o radu preslika uz trajno
8.|Program izvjedce| odjela za zdravstvenu skrb njegu i zahtjev A/B
rehabilitaciju
Program rada i izvje$ée o radu preslika uz trajno A/B
9.|Program izvjeice adjela za tehnicke poslove zahtjev

Ured ravnatelja raspolaze sljede¢im informacijama:




Nacin osigura-

Vrijeme ostvarivanja

Oznake

materijal, odluke i priopéenja sa

sjednice

Rb..JUNFORMACIJE OPIS SADRZAJA vanfa pristupa \prava naprisiup dostupnosti
informaciji  |informaciji
1. |Podaci Unutarnje ustrojstvo — organizacija Web stranica trajno A
Ravnatelj — ocitovanja prema preslika A/B
2. |O¢itovanje nadleZznom ministarstvu, gradu, Zupaniji|  uz zahtjev  |u zakonskom roku
ili drugim pravnim ili fizickim osobama
Program rada Doma za psihicki Web stranica trajno A
3. | Program bolesne odrasle osobe Zemunik
Godisnje izvjeiée o radu i poslovanju | web stranica trajno A
4. | Tzvjesce Doma - aktivnosti preslika uz
zahtjev
web stranica trajno A/B
5. | Odluke Odluke ravnatelja preslika uz
zahtjev
Informacije o podnesenim zahtjevima, A
6. |Upiti korisnika | predstavkama, peticijama, prijediozima| web stranica |u zakonskom roku
i drugim aktivnostima koje su korisnici | preslika uz
poduzeli prema Domu za odrasle osobe zahtjev
Zemunik
Odgovori na predstavke 1 pitanja web stranica  |u zakonskom roku A
7. |Predstavke korisnika preslika uz
zahtjev
web stranica  Ju zakonskom roku A
8. |Priopéenja Priopcenja iz rada Doma i ostale vijesti
Upravno vijeée — ofitovanja prema preslika uz A/B
9. |O¢itovanje nadleznom mimistarstvu, gradu, zahtjev u zakonskom roku
Zupaniji ili drugim pravnim ili
fizickim osobama
Sjednice Upravnog vijeéa, dnevni red, A/B
10. |Odluke i materijal. odluke i priopéenja sa web stranica trajno
priopéenja sjednice Upravnog vijeéa preslika uz
zahtjev
Struéno vijece — ocitovanja prema preslika u zakonskom roku A/B
11. [O¢itovanje nadleZnom ministarstvu, gradu, Zupaniji| uz zahtjev
ili drugim pravnim ili fizi¢kim osobama
Odluke i Sjednice strucnog vijeca , dnevnired, | web siranica A/B
12. |priopéenja materijal, odluke i priopenja sa preslika trajno
sjednice Struénog vijeca
Odluke i Sjednice Komisije za prijem, otpust 1 | web siranica A/B
13. |priopéenja premjestaj korisnika, dnevni red, preslika trajno

U racunovodstvenoj sluzbi obavljaju se poslovi oko brige o ispravnosti i zakonitosti,
te medusobnoj povezanosti svih opéih akata, poslove zastupanja i organiziranja zastupanja
Doma pred sudovima i drugim drzavnim tijelima te poslove pripreme i kontrole zakonske
utemeljenosti svih ugovora Doma i kadrovske poslove.
Op¢i poslovi obuhvacaju poslove urudzbenog zapisnika, poslove arhiviranja
dokumenata, poslove zastite na radu i zastite od pozara , poslove dostave i kopiranja, poslove
¢uvanja objekata, te poslove osiguranja ljudi i imovine.
Financijski poslovi obuhvaéaju izradu financijskih izvjestaja, pravodobno i zakonito
placanje svih obveza i knjiZenje svih poslovnih dogadaja; obradun plaéa i naknada; izrada




1zvjesca 1 prijedloge godiSngih i viSegodidnjih financijskih planova, te pra¢enje namjenskog

koristenja sredstava.

Obavlja i poslove pripreme i provodenja postupaka javne nabave, priprema kompletne
natjecajne dokumentacije, te izraduje godidnje i periodiéne planove nabave, te prati realizaciju
ugovora 1 rokova isporuke.

. Nacin osigura- |Vrijenie ostvarivanja |Oznaka
Rb.[INFORMACLIE OPIS SADRZAJA vanja pristupa \prava na pristup dostupnosti
informaciji  \infornaciji
Akti Doma za odrasle osobe Zemunik, A/B
1.|Dokument zakonski i podzakonski propisi preslika uz trajno
zahtjev
Upravni predmeti po Zzalbama Uvid u predmet AR
2.|Upravni predmet 1 nadzoru i preslika trajno
uy zahtjev
3.|Dokumenti Propisana dokumentacija i evidencija | nedostupno trajno B
o korisnicima prava na socijalne
usluge Doma.Svi podaci pohranjeni su
u dosjeu korisnika(predmet
korisnika),u racunovodstvenoj i
financijskoj dokumentaciji
Statisticki podaci o ukupnom broju preslika A
4. Jlzvjesce predmeta , trajanju postupka, uz zahtjev  Ju zakonskom roku
rijesenim i nerijeSenim predmetima
Statisti¢ki podaci o ukupnom broju preslika u zakonskom roku A/B
5.] Izvjesde imovinskopravnim sporovima uz zahtjev
preslika trajno A/B
6.|lzvjesce Podaci o pojedinacnim predmetima uz zahtjev
zbog naknade Stete, nepodmirenim
polrazivanjima i sliéno
Podaci o sporovima radnog preslika AB
7. |[lzvjesée prava uz zahtjev trajno
Natjecaji i oglasi za zasnivanje radnog| web stranica |u zakonskom roku A
8.|lzvjesce odnosa HZZZ
preslika uz
zahtjev
Statisti¢ki podaci o zaposlenicima - AlB
9.|lzvjesce ukupni zbroj, kvalifikacija, preslikauz  Ju zakonskom roku
siruéna sprema zahtjev
Osobni i posebni podaci o nedostupno | trajno B
10.|l[zvjesce zaposlenicima
Informacije iz urudZbenog zapisnika, preslika u zakonskom roku A
11.|lzvjesce o poslovnoj i pristiglo) posti i sl. uz zahtjev
Informacije o arhiviranju preslika u zakonskom roku A/B
12.|lzvjeice dokumentacije, pretrazivanju arhivske| uz zahtjev
grade i sl.
Informacije o zadtiti na radu i zastiti preslika A/B
13.|lzvjesce od poZara uz zahtjev  fu zakonskom roku
Informacije o osiguranju, vrstama preslika A/B
14.JIzvjeice osiguranja, premijama osiguranja, uz zahtjev  |u zakonskom roku
naknadama §tete i sl.
Statisti¢ki podaci o tjelesnoj tehniékoj preslika A/B
15.|1zvjesce zastiti, broju osposobljenih zastitara, uz zahtjev  fu zakonskom roku
intervencijama i sl.
Godidnja, polugodisnja, kvartalna i A
16. [lzvjeice mjesecna izvjeica o financijskom preslika u zakonskom roku




poslovanju — prihodi i primici , rashodi
i izdaci , izvori financiranja

uz zahtjev

Financijski plan, Rebalans plana preslika A
lzvjesce uz zahtjev  |u zakonskom roku
17.
Statisticka izvjedca prema programu preslika A
18.|lzvjesce statistiékih istrazivanja uz zahtjev  |u zakonskom roku
Podaci o plaéama, naknadama i drugim trajno B
19.|Podaci isplatama, drugom dohotku i autorskim | nedostupno
honorarima
Plan javne nabave, rebalans plana web stranica A
20.|Plan javne nabave preslika u zakonskom roku
Natjeéaji za provodenje postupaka i web stranica A
21.|Dokumentacija nacina javne nabave i natjedajna preslika u zakonskom roku
dokumentacija
Izvjeice o provedenim postupcima web stranica  ju zakonskom roku A
22, |lzvjesce javne nabave preslika
Ugovori o nabavi roba i usluga te web stranica A
23.|Ugovori izvjeséa o izvrienju ugovora u skladu sa preslika u zakonskom roku
Zakonom o javnoj nabavi
Ocilovanje 1 odgovori na Zalbene preslika uz A
24.|O¢itovanje navode zahtjev u zakonskom roku
Izjava po €l. 13.¢. Zakona o javnoj web stranica A
25,|Izjava nabavi preslikauz  |u zakonskom roku

zahtjev

3. OZNAKE DOSTUPNOSTI
Stupanj dostupnosti informacija oznacen je na nacin:

A/B- informacija je djelomi¢no dostupna-nisu dostupni dijelovi koji sadrze dokumentaciju

A-

B-

informacija je u cijelosti dostupna,

koja se smatra poslovnom ili profesionalnom tajnom,

4. NAMJENA

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama,

informacija nije dostupna jer se smatra poslovnom ili profesionalnom tajnom.

sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama 1 drugim propisima.

5. NACIN OSIGURAVANJA
Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin 1 u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

6. VRIJEME OSIGURAVANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP
INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o pravu

na pristup informacijama i drugim propisima.

RAVNATELJ:

i, T
\ L

R T Y

Natasa Petrudi¢,mag.socijalnog rada
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